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1 VSeobecné ustanovenia

1. Statutar OZ ,KREATIV PLUS* na zabezpeéenie jednotného postupu pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac podla zakona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a

0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len "zakon

0 verejnom obstaravani alebo ZVO"), vydava tuto smernicu.

2. Predmetom a ucelom tejto smernice je zabezpecit’ jednotny postup pri priprave

a uskutocnovani verejného obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb pre OZ ,,KREATIV PLUS*.

3. Smernica OZ ,,KREATIV PLUS* :

a) upravuje postup, ktorym sa zadavaji zédkazky na dodanie tovaru, zdkazky na poskytnutie
sluzieb a zakazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac podl'a zakona o verejnom obstaravani,
b) uréuje povinnosti a zodpovednost’ poverenych ¢lenov vyboru OZ ,,KREATIV PLUS*.

c) vzt'ahuje sa aj na zadavanie zékaziek spolufinancovanych zo zdrojov grantov.

4. Povereni &lenovia vyboru OZ ,,KREATIV PLUS®, ktori zabezpetujii proces verejného
obstardvania, planuju verejné obstaravanie podl'a postupov a metdd verejného obstardvania,
ktorymi sa zad4vaji zékazky na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a na uskuto¢nenie
stavebnych prac na zaklade dodrzania principov rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie
uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

5. Predkladatel’ poziadavky na vykonanie verejného obstarania (d’alej len "predkladatel™")

v kompetencii ktorého je zabezpecenie obstarania predmetu zakazky, zabezpecuje vsetky
potrebné podklady k zadavaniu zédkazky vo verejnom obstardvani, priCom zodpoveda za ich
vecné, Uplné a véasné spracovanie.

6. Odbornu pripravu a vzdelavanie osob podiel'ajucich sa na verejnom obstaravani
zabezpecuje OZ L, KREATIV PLUS* na vlastné naklady.

2 Realizacia a postup verejného obstaravania

1. 0Z , KREATIV PLUS* realizuje verejné obstaravanie:

a) Na zaklade poziadaviek v sulade s planom verejného obstaravania na prislusny rok.

b) Osobou zodpovednou za verejné obstaravanie (d’alej len "zodpovedna osoba™) vo vlastnej
rézii za ,KREATIV PLUS* je Mgr. Adriana Majorova.

¢) Elektronickym trhoviskom, ktoré bude sluzit’ na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym
stvisiacich ¢innosti.

2. Za technicku Specifikaciu, kvantifikaciu predmetu zakazky, ktora je zaradena do
centralneho obstarania (urCenie parametrov predmetu zakazky), uplnost’

dokumentécie pre spracovanie podkladov, pravnu pripravenost’ pre realizaciu predmetu
zékazky (pravoplatné stavebné povolenie) zodpoveda predkladatel’, v prospech ktorého sa
zakazka realizuje. Technickd Specifikdcia sa nesmie odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto pévodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zdujemcov alebo vyrobkov, ak si
to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit len vtedy, ak nemoZzno opisat’
predmet dostato¢ne presne a zrozumiteI'ne, odkaz musi byt doplneny slovami alebo



ekvivalentny.

3. V pripade, ak ziadost’ o zabezpecenie predmetu zakazky nebude obsahovat’ technicku
Specifikaciu predmetu zakazky, osoba vykondvajica verejné obstaravanie poziada o
doplnenie, pripadne poziada aj o d’alSie informacie nevyhnutné pre zabezpecenie predmetu
zakazky prislusného ziadatel'a/predkladatel’a.

3 Spracovanie a schvalovanie

1. Poverena osoba OZ ,, KREATIV PLUS*, ktora pripravuje obstaravanie zakazky vypracuje
sut'azné podklady na zaklade Ziadosti o vykonanie verejného obstaravania.

2. Sut'azné podklady musia byt spracované v stilade so zdkonom o verejnom obstaravani.

3. Spracované sut'azné podklady pre zadanie zdkazky schval'uje Statutarny zastupca
organizacie.

4 Financ¢né limity

1. Podlimitnd zékazka bez vyuzitia elektronického trhoviska je zdkazka, ak predpokladana
hodnota zakazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalenddrny rok nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v § 4
ods. 2 zakona 0 verejnom obstaravani a ide o iné tovary, stavebné prace a sluzby, ako bezne
dostupné na trhu a predpokladana hodnota bez DPH je:

a) rovna alebo vyssia ako 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin
alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vyssia ako 30 000 EUR, ak, ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c¢) rovnaka alebo vysSia ako 40 000 EUR, ak ide o dodavku tovaru, ktorymi su

potraviny.

2. Nadlimitnou zdkazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatel'om a obstaravatel'om,
ktorej predpokladana hodnota bez DPH je rovna alebo vyssia ako finanény limit stanoveny
vyhlaskou UVO ¢. 17212013 z 25.06.2013.

Podl'a uvedenej vyhlasky nadlimitna zakazka je, ak predpokladand hodnota zékazky sa rovna
alebo je vyssia ako:

a) 130 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru zadavant verejnym obstaravatelom

podla § 6 ods. 1 pism. a) zdkona; pre verejného obstaravatel'a na iseku obrany, ak,
ide o zdkazku na dodanie tovaru uvedeného v prilohe ¢. 4 zakona,

b) 130 000 eur, ak, ide o zakazku na poskytnutie sluzby zadavant verejnym
obstaravatelom podl'a § 6 ods. 1 pism. a) zdkona, okrem zakazky na poskytnutie
sluzby uvedenej v pismene e),

¢) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluZzby zadavant verejnym
obstaravatelom podla § 6 ods. I pism. b) az f) zdkona,

d) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v kategorii ¢. 8
prilohy €. 2 zakona, kategorii €. 5 podl'a slovnika obstaravania zodpovedajice
kédom CPC 7524, 7525, 7526 a sluzby uvedenej v prilohe ¢. 3 zdkona zadavanu
verejnym obstaravatelom,

e) 5 000 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.



3. Zakazky, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 1000 eur bez DPH

Podl'a § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel’ povinny po jej
zadéavani dodrzat’ povinnosti podl'a § 9 odsekov 3 az 5 (najmé uplatiiovat’ princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminécie uchadzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti
a princip hospodarnosti a efektivnosti) a zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Ak je predpokladand hodnota zakazky nizsia ako 1000 eur bez DPH, verejny obstaravatel’-
0Z , KREATIV PLUS* predlozi &estné vyhlasenie ( priloha &. 1) o tom Ze:

vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene,
cena tovaru /sluzby/ stavebnych prac je obvykla na relevantnom trhu v ¢ase a mieste
nakupu, vykonanie prieskumu trhu vo vztahu k predmetu zdkazky by nebolo hospodarne

a efektivne.

4. Zakazky, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 1000 eur bez DPH.
Na zakazky, ktorych predpokladana hodnota zdkazky bez DPH je v eur:

od 1000 do 20 000 pre tovary a sluzby

od 1000 do 30 000 pre stavebné prace

od 1000 do 40 000 pre potraviny

plati § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel’ je povinny po jej
zadavani dodrzat’ povinnosti podl'a § 9 odsekov 3 az 5 (najmé uplatitovat’ princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminéacie uchadzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti
a princip hospodarnosti a efektivnosti) a zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ v zmysle zdkona o verejnom obstardvani v profile
zverejnit’ zadavanie takejto zakazky najmenej 3 pracovné dni pred jej zadanim, v zmysle
prechodnych ustanoveni zékona o verejnom obstaravani platnych od 01.07.2013, podl'a § 155
0ds. 8, je verejny obstaravatel' opravneny splnit’ povinnost’ uverejnenia informacii a
dokumentov, ktoré sa uverejfiuji v profile, uverejnenim na ich webovom sidle.

5. Realizacia a postup zadavania verejného obstaravania, plan verejného obstaravania,
predkladanie.

Verejny obstaravatel’ vykonava prieskum trhu nasledovne:

5.1 Urc¢enie predmetu obstardvania musi byt’ jednoznacné a uplné tak, aby osloveni uchadzaci
boli schopni vypracovat’ vzdjomne porovnatel'né cenové ponuky. Je potrebné urcit’ technické
poziadavky, ktoré sa nesmu odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku,
patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto povodu vyroby. Pri obstaravani sluzieb je potrebné v
opise predmetu zakazky zadefinovat’ vSetko, o ma v plane verejny obstaravatel’
obstaravanymi sluzbami zabezpecit'.

5.2 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle § 5 zdkona o verejnom obstaravani
pisomnou formou.

5.3 Do predpokladanej hodnoty sa zapocitava hodnota vsetkych tovarov, sluzieb, ktoré sa
planuju obstarat’. Tato hodnota mé vychddzat z cien na trhu v ¢ase vyhlasovania verejného
obstaravania. Je vychodiskom pre urcenie spravneho postupu verejného obstaravania.
Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje a vypocitava bez dane z pridanej hodnoty - DPH.



5.4 Pri vykonavani prieskumu trhu je verejny obstaravatel’ povinny reSpektovat’ opravnenost’
vydavkov a ich primeranost’ a efektivnost’.

5.5 V den zverejnenia zakazky na svojom webovom sidle ( minimalne 3 pracovné dni pred jej
zverejnenim) verejny obstaravatel’ zasle Vyzvu na predkladanie poniik minimdlne 3 (trom)
potencidlnym dodévatel'om, ktori st schopni a opravneni dodat’ pozadovany predmet
zékazky. Verejny obstaravatel’ nesmie oslovit’ takych dodéavatel'ov, pri ktorych by mohlo
vzniknat’ podozrenie z konfliktu zaujmov. Zaslanie vyzvy je verejny obstaravatel’ povinny
preukazat’ (napr. doruc¢enkou alebo vytlacenou emailovou spravou). V pripade, ak nie je
mozné oslovit’ minimalne troch potencidlnych dodavatel'ov z dovodu, Ze sa jedna o Specificky
predmet zakazky, ktory moze zabezpecit’ len uréity dodavatel’, osoba vykonavajica proces
verejné¢ho obstaravania tito skutocnost’ zdovodni, pricom toto zdovodnenie musi byt’
sucast’'ou prislusnej spisovej dokumentacie.

5.6 Vzor vyzvy na zadavanie zakaziek pre zakazky podla § 9 ods. 9 zdkona o VO je uvedeny
v prilohe.

5.7 Verejny obstaravatel je povinny zdrzat’ sa konania, ktoré by viedlo ku konfliktu zaujmov.
Tato poziadavka sa vzt'ahuje aj na blizke osoby ku poverenej osoby verejného obstardvatel'a v
zmysle § 116 Obcianskeho zakonnika.

5.8 Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa predlozené ponuky vyhodnocuji. Verejny
obstaravatel' je povinny vyhodnocovat vsetky predlozené ponuky, t. z. aj tych uchadzacov,
ktorym nebola vyzva na predkladanie ponuk doru¢ena. Vyhodnocuje sa splnenie podmienok
ekonomicky najvyhodnejsia ponuka) sa uréi uspesny uchadzac. O vyhodnocovani sa spise
zapisnica.

5.9 Po vybrati tspe$ného uchadzaca verejny obstaravatel’ vyhotovi Informaciu o vysledku
vykonaného prieskumu trhu a informuje netuspesnych uchédzacov, ze neuspeli a uspesného
uchadzaca, ze uspel. Splnenie tejto povinnosti je verejny obstaravatel’ povinny preukazat’
(napr. doru€enkou alebo vytlaCenou emailovou spravou).

5.10 Verejny obstaravatel’ vystavi podl'a povahy bud’ objednavku, resp. pripravi navrh zmluvy
na predmet zdkazky, ktory bol uvedeny vo Vyzve na predkladanie ponuk. Predmet a cena
zakazky v objednavke i navrhu zmluvy, nemo6zu byt’ v rozpore s ponukou uspesného
dodavatel’a.

5.11 Verejny obstaravatel’ zosumarizuje dokumentaciu a uchovava ju za ucelom
administrativnej kontroly.

5.12 Dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu obsahuje:

a) doklad o uverejneni vyzvy na internetovej stranke,

b) doklad o zaslani troch ponuk a potvrdenie doru¢enkou alebo vytlacenou emailovou spravou
b) ponuky predloZené uchadza¢mi,

C) zéapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktord obsahuje najmé: datum konania prieskumu trhu

o sposob vykonania prieskumu trhu (na zéklade zverejnenej vyzvy na predkladanie

ponuk), opis predmetu zakazky, Kritéria na vyhodnotenie ponuk:

- ekonomicky najvyhodnejsia ponuka; v pripade, ak verejny obstaravatel’ vyhodnocuje
ponuky na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky je potrebné aj pisomné zdovodnenie
vyberu tspesného uchadzaca.



d) podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu,
e) doklad o informovani o vysledku prieskumu trhu,
f) objednavku.

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska:

Zakazky, ktorych predpokladana hodnota zakazky bez DPH je v eur:

od 20 000 - do 130000 resp. 200 000 pre tovary, sluzby

od 30 000 - do 5 000 000 pre stavebné prace

od 40 000 - do 130000 resp. 200 000 pre potraviny

Verejny obstaravatel je povinny postupovat’ v zmysle ustanoveni §100-102 zakona o verejnom
obstaravani.

Nadlimitné zakazky:
Pri zadavani tychto zakaziek je prijimatel’ povinny postupovat’ v stlade s ustanoveniami
zékona o verejnom obstaravani.

Dokumentacia

Dokumentacia z verejného obstaravania sa eviduje a archivuje po dobu pét’ rokov od
uzatvorenia zmluvy, resp. objednavky (pokial’ nie je uréené inak) osobou, ktora verejné
obstaravanie vykonavala.

Tato smernica nadobtida platnost’ a Gi¢innost’ ditom jej podpisu élenmi vyboru OZ ,,KREATIV
PLUS*.

V Klasove, dia 30.1. 2013 Statutarny zastupca OZ ,,KREATIV PLUS*
PaedDr. Jana Mészarosova



Prilohy:

Priloha 1 Cestné vyhlasenie o splneni podmienok k obstaraniu tovarov / sluZieb / stavebnych
prac do 1 000,- eur bez DPH bez prieskumu trhu.

Priloha 2 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Priloha 3 Vyzva na predloZenie ponuky elektronicky



KREATIV PLUS* 951 53 Klasov 287

Cestné vyhlasenie o splneni podmienok k obstaraniu tovarov / sluZieb / stavebnych prac
do 1 000,- eur bez DPH bez prieskumu trhu.!

Ja, dolu podpisana PeadDr. Jana Mészarosova, ako Statutarny zastupca verejného
obstaravatela OZ , KREATIV PLUS“ realizujiceho zdkazku/projekt s ndzvom: 2

vyhlasujem, Ze obstaranie niz$ie uvedenych tovarov / sluzieb/ stavebnych prac, v celkovej
SUME .o eur bez DPH, spiia podmienky, za ktorych nie som povinna
vykonat prieskum trhu:*

* vynalozené néklady na obstaranie predmetnej zakazky boli primerané kvalite a cene,

* cena tovarov/sluzieb/stavebnych prac je obvyklé na relevantnom trhu v ¢ase a mieste
nakupu,

* vykonanie prieskumu trhu by bolo vo vzt'ahu k predmetu zakazky nehospodarne

a neefektivne.

Zaznam z vykonaného obstarania:
Predmet obstarania (nazov, mnozstvo, pocet ks, cena bez DPH, miesto obstarania / dodavatel’
tovaru/sluzby/stavebnych prac)

Vyhlésenie sa predklada ako priloha na predmet zakazky zakupeny bez vykonania prieskumu
trhu, v sulade s podmienkami stanovenymi v zakone o verejnom obstaravani.

Meno a priezvisko, titul: PaedDr. Jana Mészarosova
Funkcia: Statutarny zastupca
Déatum a miesto:

1 Nehodiace sa Skrtne. 2 uviest ndazov zakazky/projektu



ZAPISNICA Z VYHODNOTENIA PONUK
Verejny obstaravatel’ OZ ,,KREATIV PLUS“
Komisia, ktora vykonala prieskum trhu:

Kritérium na vyhodnotenie PONUK: ..........ccoiiiiiiiiiiiic e
SpOsob vykonania PrieSKUMUL .........cociiiiiiiiiiii et

Vyhodnotenie:

Sposob vzniku zakazky: !

a) na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie.

b) na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie.

Vyhlasenie:

Vyhlasujeme, Ze pri vykonavali tohto prieskumu trhu sme postupovali transparentne, odborne,
v stlade so svojim najlep§im presved¢enim a nestrannym spdsobom voci vietkym oslovenyrn
subjektom s dorazom na ucelné, efektivne a hospodarne vynakladanie finanénych
prostriedkov.

Zodpovedna komisia:

Overil:

Statutarny zastupca:

V Klasove, dila:

1 Nehodiace sa skrtne.



KREATIV PLUS*“ 951 53 Klasov 287

Vyzva na predloZenie ponuky elektronicky.

Verejny obstaravatel’ OZ ,,KREATIV PLUS* Klasov 287 v ramci postupu verejného
obstaravania podl'a § 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Vés tymto vyzyva na predloZenie
ponuky na predmet zakazky:

"Vyber "

1) Predmet zakazky:

s nasledovnou $pecifikaciou:

2) Predpokladana cena:

3) Obsah ponuky:

a) Oceneny zoznam poloziek s uvedenim jednotkovych cien v € bez DPH aj s DPH, ako aj
celkovej ceny za celu zdkazku v € aj bez DPH ako aj s DPH. Celkova cena musi byt’ konec¢na,
musi obsahovat’ cenu zakazky, dopravy, pripadne iné nédklady dodéavatel’a suvisiace s
predmetom dodavky.

b) aktualny doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskuto¢iovat’ stavebné prace, poskytovat’
sluzbu
- kopiu dokladu (doklad pozadovat’ k predmetu zakazky).

5) Predlozenie ponuky:
a) ponuku dorucit’ na adresu: OZ L, KREATIV PUS“ 951 53 Klasov 287
b) lehota na predkladanie pontk: ........ yeeeee geenee AO7 i h.

¢) ponuku je mozné dorucit’ e-mailom na adresu: kreativplus@gmail.com

Ponuka predloZena po uplynuti lehoty a ¢asu nebude zaradena do hodnotenia.

6) Lehota dodania tovarU'

8) Pracovnik ur¢eny na komumkacm so zaujemcami: Mgr. Adriana Majorova,
kreativplus@gmail.com

Na zéklade urcenych kritérii na hodnotenie ponuk bude urceny uspesny uchadzac, s ktorym
bude uzatvoreny zmluvny vztah Objednavkou na dodanie tovaru..

Uchéadzacom, ktori predloZia svoje ponuky, v pripade netispesnej ponuky, bude ozndmeny
vysledok vyhodnotenia e-mailom, alebo postou. Uchadzac, ktory neuspel nema narok na
uhradu nakladov, ktoré mu vznikli s pripravou a doruc¢enim ponuky.

Vybavuje: Mgr. Adriana Majorova

Podpis Statutarneho organu: PaedDr. Jana Mészarosova



